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У К Р А Ї Н А

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

голови Берегівської районної державної адміністрації

Закарпатської області

26.11.2018                                            Берегово                                               №  498
Про зміни до Інструкції з діловодства в районній

 державній адміністрації
Відповідно до статей 6 і 39 Закону України „Про місцеві державні адміністрації”, постанови Кабінету Міністрів України від 17 січня 2018 року              № 55 „Деякі питання документування управлінської діяльності”, розпорядження голови облдержадміністрації 06.11.2018 № 712, з метою організації роботи із документування управлінської інформації та ведення діловодства:
1. Внести зміни до Інструкції з діловодства в районній державній адміністрації, затвердженої розпорядженням голови райдержадміністрації 16.07.2018 № 287, виклавши пункт 101 Інструкції у такій редакції:

„101. Проекти розпоряджень з основної діяльності, адміністративно-господарських питань та додатки до них обов’язково візуються керівником структурного підрозділу райдержадміністрації, в якому його створено, та погоджуються посадовими особами, які визначені у проекті документа як виконавці завдань, що містяться в ньому, начальниками юридичного та загального відділів, головним спеціалістом з питань запобігання та протидії корупції, взаємодії  з правоохоронними органами апарату райдержадміністрації та  посадовими особами, яких стосується документ.
Проекти розпоряджень з кадрових питань (особового складу) погоджуються працівником кадрової служби, який створив документ, та його керівником, а також залежно від видів розпоряджень  посадовими особами з питань запобігання та протидії корупції, взаємодії  з правоохоронними органами, юридичного відділу та відділу фінансово-господарського забезпечення апарату райдержадміністрації, іншими посадовими особами, яких стосується документ.

У разі необхідності проведення оцінки змісту та доцільності видання розпорядження здійснюється зовнішнє  погодження проекту документа з іншими заінтересованими установами.”
2. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на керівника апарату державної адміністрації  Терлецьку Н.В.
Голова державної адміністрації                                                     І.ПЕТРУШКА
