

                                                         У К Р А Ї Н А                                                             
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я
голови Берегівської районної державної адміністрації
Закарпатської області

30.03.2018                                             Берегово                                               №  123


Про використання та зберігання печатки із зображенням Державного Герба України і найменуванням райдержадміністрації

Відповідно до статей 6 і 39 закону України „Про місцеві державні адміністрації”, пунктів 73 і 75 постанови Кабінету Міністрів України від 30 листопада 2011 року № 1242 „Про затвердження Типової інструкції з діловодства у центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади”, розпорядження голови облдержадміністрації від 24.02.2012 № 70 „Про Інструкцію з діловодства в обласній державній адміністрації”, розпорядження голови райдержадміністрації від 23.04.2012 № 180 „Про Інструкцію з діловодства в районній державній адміністрації”,   

1.Визначити голову райдержадміністрації відповідальним за зберігання та використання печатки із зображенням Державного Герба України і найменуванням райдержадміністрації.
2.Встановити, що печатка використовуються і проставляються для скріплення документів, підписаних головою, першим заступником, заступником голови, керівником апарату державної адміністрації. На період відсутності керівника апарату печатка проставляється для скріплення документів, підписаних заступником керівника апарату-начальником відділу організаційно-кадрової роботи апарату райдержадміністрації.  
3.Взяти до відома, що печатка зберігається у сейфі в кабінеті голови райдержадміністрації, а у разі його відсутності – у сейфі в кабінеті посадової особи, яка виконує обов’язки голови райдержадміністрації.
 Передавання стороннім особам, а також використання її за межами апарату райдержадміністрації забороняється.
4.Визнати таким, що втратило чинність, розпорядження голови райдержадміністрації від 06.08.2012 № 324.
5. Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою.


Голова державної адміністрації		         		                         І.Петрушка
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